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ZAPROSZENIE
DO SKEADANIA OFERT NA:
USLUGE SPRZATANA W BUDYNKU INSTYTUTU

I.ZAMAWIAJACY

Instytut Metalurgii i Inzynierii Materialowej
im. A. Krupkowskiego Polskiej Akademii Nauk
ul. Reymonta 25, 30-059 Krakéw

NIP: 675-000-18-57, REGON: 000326374

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegolnosci:

1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje prace zwigzane z utrzymaniem czystosci w budynku IMIM
PAN, przy uzyciu wlasnych $rodkéw czystosci, dezynfekujacych, zapachowych, papierowych
recznikow i papieru toaletowego oraz workéw na Smieci. Wszystkie stosowane s$rodki
chemiczne powinny by¢ wylacznie wysokiej jakosci, wlasciwe dla danego rodzaju
nawierzchni.

2. Wykonawca zobowigzany jest do uzywania wiasnych urzadzen mechanicznych stuzacych do
utrzymania porzadku wewnatrz budynku, wykonywaé ustuge przy pomocy wiasnego
personelu, ktérego imienny wykaz przedstawi Zamawiajacemu oraz pod wiasnym nadzorem.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie w czasie wykonywania ustugi do zapewnienia na terenie
objetym umowa naleznego adu, porzadku, przestrzegania przepiséw BHP i p. poz. a takze
ponosi¢ bedzie odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacja ustugi oraz
w skutek innych dziatan 0séb zatrudnionych przez Wykonawce.

4. Zaleca sie dokonanie wizji lokalnej w miejscu realizacji przedmiotu zaméwienia w celu
uzyskania niezbednych informacji dla poprawnego i kompletnego przygotowania oferty.
Termin wizji lokalnej nalezy ustali¢ telefonicznie z panem Markiem Pac tel. (12) 295-28-45 od
poniedziatku do piatku w godzinach 9.00-15.00.

5.Termin wykonania zadania: od 01.01.2019 do 31.12.2019,
a) od poniedziatku do piatku w godzinach od 15:00 do 22:00.
6. Miejsce wykonywania ustugi: Instytut Metalurgii i Inzynierii Materiatowej ul. Reymonta 25:




a) parter —hala warsztatowa i technologiczna
b) pierwsze pietro,

c) drugie pietro,

d) pokoje goscinne,

e) mycie okien w Instytucie.

7. Catkowita powierzchnia budynku wynosi ok. 2600 m?
W tym: hala technologiczna 132,12 m2
hala warsztatowa 101,m2
a) podlogi:
- materiat: wykladzina — tarket, powierzchnia: ok. 305 m2
- material: parkiet - powierzchnia: ok. 316 m?
- materiatl: panele — powierzchnia: ok. 68 m?
- materiat: gres - powierzchnia: ok. 218 m?
- materiat: wykltadzina PCV: ok. 1329 m?
- material: lastrico: ok.140 m?2
- material: lastrico malowane — 180 m2
Schody
Hol
b) drzwi:
- materiat: ptyta wiorowa + szklo, iloé¢: 74, powierzchnia ok.: 310 m?
- material: rama aluminium/szklo, iloé¢: 22, powierzchnia: ok. 83 m?
-material: drewniane obite skorg, ilos¢ 5, pow. ok. 19,4 m2
-material: drewniane - cale, ilos¢ 15, pow. ok. 48 m2,

c) toalety: ilo¢ toalet: 6,
d) balustrady metalowe — klatka schodowa oraz balkony,
e) mycie szklanek, filizanek, talerzykow, sztuécow, w pok. 216 i 116.

8. Pokoje goscinne:
8.1 Dwa pokoje o powierzchni ok. 19 m? plus kuchnia o pow. ok. 7,3 m? oraz tazienka o pow.
ok.2m?
8.2 Zakres prac:
a) wymiana poscieli, (Zamawiajacy dostarczy po 2 komplety poscieli na kazde z 4 16zek),
b) sprzatanie pokoi goscinnych tj. zamiatanie, mycie podiogi, odkurzanie wyktadzin i
mebli, odkurzanie i mycie szaf, pdtek i parapetow, mycie umywalek oraz wyposazenie

pokoi (TV, lustro), wyniesienie Smieci;

c) zapewnienie jednorazowych mydel oraz szampondéw dla gosci,

d) sprzatanie pomieszczen sanitarno-higienicznych tj. mycie i dezynfekcja srodkami
czystosci urzadzen sanitarnych oraz posadzek, mycie plytek w lazienkach, mycie
frontéw mebli, wyniesienie $mieci, zaopatrywanie w $rodki czystosci toalet (papier
toaletowy, mydta, szampony, reczniki papierowe, $rodki zapachowe). Srodki czystoéci
w toaletach winny by¢ uzupelniane w dni wykonywania ustugi.



10.

11.

e) Sredni czas pobytu:
—3dnj,
— maksymalny czas pobytu 30 dni,
— minimalny czas pobytu 2 dni,
- ok. 160 dni noclegowych,

Zakres obowigzkow Wykonawcy

Czynnoéci wykonywane 1 raz dziennie:

a) sprzatanie pomieszczen biurowych tj. zamiatanie, mycie podlogi, odkurzanie wykladzin i
mebli biurowych, odkurzanie i mycie szaf, potek i parapetéw, mycie umywalek, mycie,

czyszczenie sprzetu komputerowego w pokojach i na korytarzach, mycie luster w
pokojach, wyniesienie sSmieci;

b) sprzatanie pomieszczen sanitarno-higienicznych, tj. mycie i dezynfekcja s$rodkami
czysto$ci urzadzen sanitarnych oraz posadzek, mycie ptytek w fazienkach, mycie frontéw
mebli, wyniesienie $mieci, zaopatrywanie w $rodki czystosci toalet (papier toaletowy,
mydta, reczniki papierowe, $rodki zapachowe). Srodki czystoici w toaletach winny by¢
uzupelniane w dni wykonywania ustugi;

c) sprzatanie korytarzy i schoddw tj. zamiatanie i mycie podidg, odkurzanie sprzetu

biurowego w tym ksero i drukarek,

d) oproznianie koszy i zaopatrywanie ich w worki na $mieci,

f) wykonywanie doraznych polecen Zamawiajacego dotyczacych utrzymania w czystosci
budynku, (szczegdlnie holu i klatki schodowej),

g) sprzatanie holi tj. odkurzanie i mycie podldg, odkurzanie wykladzin i mebli, odkurzanie i
mycie stotéw i parapetow

h) sprzatanie pomieszczen laboratoryjnych, tj. zamiatanie, mycie podlogi, odkurzanie
wyktadzin i mebli biurowych, odkurzanie i mycie szaf, pdtek i parapetéw, wyniesienie
S$mieci;

i) sprzatanie pomieszczen sal seminaryjnych tj. zamiatanie, mycie podtogi, mycie parapetow,
odkurzanie i mebli biurowych, odkurzanie i mycie szaf, pdtek i parapetéw, wyniesienie
$mieci

j) podlewanie i pielegnacja kwiatéw na korytarzach.

Specjalne pomieszczenia sprzatane w obecnosci pracownika dzialu: kasa, kancelaria tajna,

archiwum, godziny sprzatania do ustalenia z pracownikami.

12. dwustronne mycie okien w Instytucie 1 w roku:

a) dwustronne mycie okien,

b) mycie okien na parterze, I pietrze i II pietrze,

c) mycie nalill pietrze — na wysokosci z zewnatrz — (2/3 okna jest nie otwieralne),
d) myecie ram okiennych,

e) mycie zewnetrznych parapetéw,

f) powierzchnia jednej strony okien to ok. 984 m?

13. Czynnosci wykonywane 1 raz w tygodniu:

a) mycie drzwi wszystkich pomieszczen;



b) odkurzanie i mycie: gablot informacyjnych i tablic pamiatkowych,
c) sprzatanie balkonéw Instytutu,

d) wycieranie wytacznikéw Swiatet,

e) przynajmniej raz w tygodniu odkurzenie pomieszczen Instytutu,

f) danie do pokoju socjalnego portieréow (pok. 026) — jednego recznika papierowego na

tydzien.

14. Czynnosci wykonywane 1 raz w miesigcu:

a) odkurzanie i mycie kaloryferow;
b) odkurzanie $cian,
c) mycie lodowki w pomieszczeniu socjalnym,

15. Czynnosci wykonywane doraznie:

W przypadku wykonywania prac budowlanych na terenie obiektu, jednorazowe sprzatanie
czesci obiektu objetej pracami budowlanymi. W przypadku wigkszej czestosci prac niz 2
razy w ciagu roku — warunki sprzatania do uzgodnienia z Zamawiajacym.

16. Informacje dodatkowe:

a.

b.

Wykonawca bedzie zobowiazany do zapewnienia 3 0sob sprzatajacych, aby zapewnic
rzetelnosc¢ i wysoka jakos¢ wykonywanych czynnosci objetych zakresem ustugi.
Wszystkie czynnosci stanowigce przedmiot zamdwienia musza by¢ wykonywane z
uzyciem S$rodkéw czystosci czyszczaco-myjaco-pioracych o ustalonych standardach
jako$ciowych. Srodki te przede wszystkim nie moga posiadaé¢ drazniacych zapachéw,
musza by¢ przeznaczone do konkretnych czynnosci.

Wykonawca zapewni papier toaletowy, reczniki papierowe ( w rolkach), mydto w ptynie
oraz zel pod prysznic, (o neutralnym zapachu i neutralnym PH), worki foliowe na $mieci
w koszach oraz $rodki dezynfekcyjno — zapachowe w stosownej ilosci, zawieszki
toaletowe do sedesow (w formie zelu o wtasciwosciach dezynfekujacych).

Wykonawca bedzie zobowigzany do stalej kontroli powyzszego stanu srodkow czystosci
i jego uzupelniania, aby zapewni¢ ciagtos¢ zaopatrzenia. Przez ciaglo$¢ zaopatrzenia
Zamawiajacy rozumie brak sytuacji, w ktdrej wystepuje niedobdr ww. srodkéow w
godzinach pracy Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli srodkéw uzywanych do wykonania
ustugi, w przypadku uzywania niewlasciwych Wykonawca poniesie ewentualne koszty
naprawienia szkéd spowodowanych uzyciem niewlasciwych srodkéw czystosci oraz
zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany uzywanego $rodka na odpowiedni do
czyszczonej lub zmywanej powierzchni.

Powyzsze zasady stosuje sie takze w przypadku dostarczenia lub nie dostarczenia
odpowiednich $rodkéw toaletowych, ktére z powodu zlej jakosci lub stosowania
zamiennikdw spowoduja szkody w mieniu Zamawiajacego (np. zatkanie rur
kanalizacyjnych)

Zamawiajacy bedzie przeprowadzatl kontrole czystosci pomieszczen, ktore dokonywane
beda przez pracownikdw Zamawiajacego. Z czynnosci sprawdzajacych pracownicy
sporzadza¢ beda notatki w formie elektronicznej, ktére niezwtocznie przesylane beda
Wykonawcy, przy trzeciej ocenie negatywnej w danym miesigcu Zamawiajacy w
stosunku do wykonawcy bedzie naliczal kary umowne.



h. Koszty zuzycia niezbednych medidw, tj. energia elektryczna, woda oraz koszt wywozu
nieczystosci pokrywa Zamawiajacy.

i. Srodki czystosci do sprzatania, konserwacji i dezynfekcji oraz materiaty i sprzet
podstawowy (odkurzacze, $cierki, wiadra, szczotki itp.) zapewnia Wykonawca.

IIT1 ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin ustugi od 01.01.2019 do 31.12.2019.

V. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna:

zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, adres e-mail, numer telefonu, numer NIP, Regon, KRS,
zgodnie z zalgcznikiem nr 1,

Wykonawca w trakcie trwania umowy musi zapewnic¢ w rozliczeniu 6-miesiecznym spetnienie
procentowego odpisu.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna zosta¢ dostarczona do: Instytutu Metalurgii i Inzynierii Materiatowej im. A.
Krupkowskiego Polskiej Akademii Nauk, ul. Reymonta 25, 30-059 Krakéw do pok. 225, 2
pietro, do dnia 13.12.2018 roku do godziny 12:00.

2. Do oferty nalezy dolaczy¢ probki srodkdéw czystosci i artykutéw czystosci i dostarczy¢ do
Instytutu Metalurgii i Inzynierii Materialowej im. A. Krupkowskiego Polskiej Akademii
Nauk ul. Reymonta 25, 30-059 Krakéw w terminie skladania ofert.

3. Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6. Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.12.2018 o godz. 12:15 w pok. 225 — sala seminaryjna.

IX. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:

1 Cena za sprzatanie (za jeden miesiac) 70

Wielko$¢ procentowa zatrudniania osob

2 niepetnosprawnych w stosunku do zatrudnionych ogdtem 5
pracownikéow

3 Kryterium ,Spoteczne” 5

4 Jako$¢ oferowanych srodkow czystosci 5




5 Organizacja kontroli jakosci sprzatania 5
6 Doswiadczenie personelu 5
7 Jako$¢ oferowanych ustug 5

Punkty beda liczone wedtug nastepujacego wzoru:

Nr kryt.

Wzor

Cena (koszt)

Ly — Cmin
P= rhad

X100 X waga

Lp - Liczba punktéw

gdzie:

- Cbad - cena brutto podana w ofercie badanej

- C min — najnizsza cena brutto sposrdd wszystkich ofert

Wielkosé procentowa zatrudniania osob niepelnosprawnych w stosunku

do zatrudnionych ogolem pracownikow.

Wpof
- Wpmax

Lp x 100 x waga

Lp - Liczba punktéw

gdzie:

Wp of — wielkos¢ procentowa podana w ofercie badanej

Wp max — max wielko$¢ procentowa sposrdd wszystkich ofert

Kryterium ,Spoleczne”

Gwarantowany miesieczny procentowy odpis na PFRON

Procentowa, gwarantowana przez Wykonawce w okresie obowigzywania
umowy, stawka odpisu na PFRON liczona od wartosci netto faktury
miesiecznej (dotyczy catego okresu obowigzywania umowy):

Gpof
Lp = x 100 x waga
Gpmax
Lp - Liczba punktéw
gdzie:
Gp of — wielko$¢ procentowa podana w ofercie badanej




Gp max — max wielkos¢ procentowa sposrod wszystkich ofert

I - Jakos$¢ oferowanych srodkéw czystosci
Liczba punktéw = J$ * waga

J$ — érednia indywidualnej oceny kazdego cztonka Komisji w skali od 0 do
100.

gdzie:

J$ -0 -100 punktéw

W zakresie kryterium jako$ci Zamawiajacy bedzie przyznawat
poszczegdlnym ofertom punktacje na podstawie przedstawionych probek
$rodkéw utrzymania czystosci i artykutow czystosci:

- probka mydta w ptynie (opakowania o pojemnosci minimum 100 ml) —
maksymalnie 20 pkt.;

- prébka papieru toaletowego (rolka) — maksymalnie 40 pkt;

- probka recznika papierowego (rolka) — maksymalnie 40 pkt;

Oceny w zakresie poszczegolnych probek Zamawiajacy bedzie dokonywat
biorac w szczegolnosci pod uwage:

- prébka mydta w ptynie: w szczegolnosci skutecznos¢ usuwania zabrudzen,
zapach, konsystencja, delikatno$¢ dla dtoni (Srodki pielegnacyjne);

- prébka papieru toaletowego: ilos¢ warstw (wieksza ilos¢ warstw wyzsza
ocena), inne walory uzytkowe np. delikatnos¢, fatwos¢ rwania;

- probka recznikdw papierowych: ilos¢ warstw (wieksza iloé¢ warstw
wyzsza ocena), chlonnos¢ i inne walory uzytkowe (np. czy podczas
wycierania rak jest wydzielany nieprzyjemny zapach, jakosc),

Punkty za powyzsze kryterium zostana przyznane indywidualnie przez kazdego
cztonka zespotu oceniajacego ww. kryterium, w skali punktowej do 100 punktow.
Przyznane punkty zostana dodane oraz podzielone przez ilos¢ cztonkéw zespotu
oceniajacego dokonujacych oceny oraz pomnoZone przez wage kryterium. Powyzszy
wynik bedzie stanowit liczbe punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium
., Jako$¢ oferowanych Srodkow czystosci”.

Organizacja kontroli jakosci sprzatania

Liczba punktow = O * waga

O - érednia indywidualnej oceny kazdego cztonka Komisji w skali od 0 do
100.

gdzie:

O - 0-100 punktow

- oferta, w ktérej wykonawca przedstawil plan zapewnienia i kontroli
jakosci sprzatania, ktéry w stopniu bardzo dobrym gwarantuje kontrole
jakosci, otrzymuje 100 punkty.

- oferta, w ktdérej wykonawca przedstawil plan zapewnienia i kontroli
jakosci sprzatania, ktéry w stopniu dobrym gwarantuje kontrole jakosci,
otrzymuje 50 punkty.

- oferta, w ktérej wykonawca przedstawil plan zapewnienia i kontroli




jakosci sprzatania, ktéry nie gwarantuje kontroli jakosci, otrzymuje 0 punkt.
Przedmiotem oceny oferty dla kryterium bedzie sporzadzony w formie
zatacznika do oferty dokument pn. ,PLAN ZAPEWNIENIA ]AKOSCI
USLUGI SPRZATANIA”.

Plan powinien zawiera¢ wyczerpujace informacje pozwalajace na dokonanie
oceny ofert zgodnie z wszystkimi przedstawionymi powyzej wymaganiami.

W szczegdlnosci powinien on zawieraé:

1) wykaz rodzajow wykorzystywanego sprzetu oraz $rodkow
chemicznych pozwalajacych na podwyzszenie efektywnosci sprzatania,
2) harmonogram organizacji ekipy sprzatajacej, podziatu rol i zakresu

odpowiedzialnosci czltonkéw ekipy, przeplywu informacji pomiedzy
czlonkami ekipy, koordynacji realizacji zamowienia przez kierownika ekipy,

3) informacji na temat osoby kierujacej ekipa sprzatajaca, sposob
komunikagji z tg osoba,

4) informacje na temat zastepowalnosci personelu,

5) plan zapewnienia i kontroli jako$ci sprzatania,

6) Sposob  organizacji pracy gwarantujacy spelnienie wymagan
Zamawiajacego,

7) Zasady walidacji ustugi i sposéb dokumentowania kontroli,
szczegdtowe procedury i proponowanych dokumentow kontroli jakosci
i sposobu wspotpracy z Zamawiajacym.

W ramach oceny w kryterium kazdy z cztonkow komisji przyznaje

indywidualnie punkty w rozpatrywanej ofercie

Doswiadczenie personelu w sprzataniu budynkdow uzytecznosci
publicznej

D = ﬂxlOOxwaga
12

X —liczba lat doswiadczenia 0s6b (tfaczna dla 3 0sob),

Wymagane do$wiadczenie — dla 3 0séb min. 1 rok dla osoby,

max (punktowany) okres doswiadczenia dla 3 osob — 15 lat,

przy doswiadczeniu 1 roku dla osoby oferent otrzyma 0 pkt.

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie personelu” zostang przyznane na
podstawie informacji umieszczonych przez Wykonawce w formularzu
,Wykaz doswiadczenia 0s6b” stanowiacym Zalacznik nr 3 do ZO

Przez budynki uzytecznosci publicznej nalezy rozumie¢ obiekty wg. Definicji
zawartej w § 3 ust 6 Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r w sprawie warunkow technicznych jakimi powinny odpowiadac budynki
i ich usytuowanie (Dz. U. 2015 poz. 1422).

Ju - Jakos¢ oferowanych ustug

Ocena dokonana zostanie na podstawie dolaczonego do oferty certyfikatu
zarzadzania jakoscia zgodnego z wymaganiami norm ISO 9001/PN-EN
w obszarze utrzymania czystosci lub certyfikat ,Gwarant Czystosci




i Higieny”

Liczba punktow =Ju * waga

Ju -0-100 punktow
Lp=C*wi+Wp*w2+Gp *ws+J§ *wa + O * ws+D * we+ Ju * wr
Za najkorzystniejsza oferte zostanie wybrana oferta, w ktdrej suma kryteriow bedzie najwieksza.

X INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej "RODO", informuje, Ze:

1.1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Metalurgii i InZynierii
Materialowej PAN w Krakowie, ul. Reymonta 25, 30-059 Krakow;

1.2 z inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Metalurgii i InZynierii
Materialowej PAN w Krakowie mozna skontaktowa¢ sie przez adres e-mail:
iod@imim.pl;

1.3 Zamawiajacy, na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) w postepowaniu prowadzonym w
trybie, dokonuje nastepujacych zmian zapiséw w specyfikagji istotnych Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa: sprzatanie w
budynku Instytutu, znak sprawy: Z0/23/2018;

1.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

1.5 Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji umowy, a po jej
zakonczeniu przez okres wymagany do archiwizacji tego typu dokumentéw zgodnie
z przepisami prawa, w tym prawa wewnetrznego obowiazujacego w IMIM PAN
w Krakowie;

1.6 obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

1.7 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

1.8 posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);



¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panistwa cztonkowskiego);
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

1.9 nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawq prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XI. DODATKOWE INFORMAC]JE

1. Dodatkowych informacji udziela Marek Pac pod numerem telefonu 12 295-28-45, pod
adresem email: przetargi@imim.pl

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

3. W przypadku, gdy koszt ustugi w ciaggu 12 miesiecy, bedzie rowny lub przekroczy kwote

zgodnie z art. 4 ust 8 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, zapytanie zostanie uniewaznione.

XII. ZALACZNIKI DO OFERTY:
Zalacznik nr 1 - Formularz oferty
Zalacznik nr 2 - Projekt umowy
Zalacznik nr 3 — Wykaz osob.

XIIL. DO OFERTY NALEZY DOLACZYC:

1. Formularz oferty — Zalacznik nr 1

2. Wykaz srodkow utrzymania czystosci, artykuldw czystosci, z ktorych bedzie korzystat
Zleceniobiorca przy realizacji zamowienia.

3. Probki srodkow utrzymania czystosci i artykulow czystosci,

Plan zapewnienia jakosci ustugi,

5. Zalacznik nr 3 — wykaz osob.

-
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTY
NAZWA WYKONAWECY ! ..ttt ettt st st sae st sae e enes
ADRES: ... s s sh e sttt
TEL./FAX/ E-MALL ..ottt sttt ettt tes et ettt st
NIP oo REGON ..ottt
BANK/ NR KONTA ...ttt ettt eb b s st et ettt e eseenesae s
Do: Instytut Metalurgii i Inzynierii Materialowej
im. A. Krupkowskiego

Polskiej Akademii Nauk w Krakowie
ul. Reymonta 25, 30-059 Krakow

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
sprzatanie w budynku Instytutu, oferuje realizacje przedmiotu zamodwienia, zgodnie

z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:

Cena netto za sprzatanie (za okres jednego miesiaca): ........................ PLN

Cena brutto za sprzatanie (za okres jednego miesiaca): .......................... PLN,

STOWIUE: .o PLN,

Powyzsza cena zawiera podatek VAT w wysoKo0SCi .................. 31 PR, PLN
MiejSCOWOSE, ... AN r.

podpis osoby/0séb upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy
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Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1.

wyrazamy zgode na okres platnosci wystawionej przez siebie faktury — 21 dni od daty
otrzymania faktury przez Zamawiajacego,

oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zamdwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty,

zawarte w zapytaniu ofertowym szczegdtowe warunki, w tym projektu umowy zostaty
przez nas zaakceptowane i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy, na wyzej wymienionych warunkach, o$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za
zwiazanych niniejsza oferta na przez okres 30 dni.

procentowa, gwarantowana w okresie obowigzywania umowy, stawka odpisu na PFRON
liczona od wartosci netto faktury miesiecznej (dotyczy catego okresu obowigzywania
umowy) wynosi .....! % - do oceny w ramach kryterium oceny ofert.

MiejSCOWOSE, ....ovvvviiiiiriciiciiciee L, ANEA e r.

12

podpis osoby/osob upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania oferenta

Inalezy wpisa¢ procentowa, gwarantowana przez Wykonawce, stawke odpisu na PFRON
zaokraglona do pelnej liczby bez podawania danych po przecinku (dziesietnych czy setnych), liczona
od wartosci netto faktury miesiecznej (dotyczy catego okresu obowigzywania umowy)



Zatgcznik nr 2

UMOWA nr .../DOP/2018

Zawartadnia ................ w Krakowie pomiedzy:

Instytutem Metalurgii i InZynierii Materialowej im. A Krupkowskiego
Polskiej Akademii Nauk w Krakowie,

z siedziba: ul. Reymonta 25, 30-059 Krakéw

NIP 675-000-18-57, REGON 000326374,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej “Zleceniobiorca”

zwane dalej , Stronami”

§1
1. W wyniku postepowania prowadzonego Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do
wykonania sprzatanie pomieszczen w budynku Instytutu Metalurgii i Inzynierii Materialowej
PAN w Krakowie, przy ul. Reymonta 25 w Krakowie, zwane dalej ,ustugami”:
a) sprzatanie parteru, pierwszego i drugiego pietra;
b) sprzatanie pokoi goscinnych.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykonywac¢ ustugi przy uzyciu wlasnych urzadzen
mechanicznych stuzacych do utrzymania porzadku wewnatrz budynku oraz wtiasnych
$rodkéw czystosci, dezynfekujacych, zapachowych oraz workéw na $mieci. Szczegdtowa
specyfikacja przedmiotu umowy znajduje sie w zapytaniu ofertowym nr Z0/23/2018.

§2
1. Strony ustalajg cene brutto za przedmiot umowy okreslony w §1 ust. 1 lit a) i b) za jeden
miesigc wykonywania ustugi w kwocie: ............... 7l (stownie: ...l ).
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2. Wynagrodzenie przystuguje Zleceniobiorcy za rzeczywiscie wykonane ustugi i jest
niezmienne w czasie obowiazywania umowy.

3. Zleceniobiorca bez pisemnej zgody Zleceniodawcy nie moze przenie$¢ zobowigzan
i wierzytelno$ci wynikajacych z tej umowy na osobe trzecig oraz dokonywac potracen.

§3

1. Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 niniejszej umowy bedzie nastepowala w
okresach miesiecznych na podstawie faktury. Faktura bedzie wystawiana do 10-tego dnia
kazdego nastepnego miesigca po wykonaniu pracy na podstawie protokotu odbioru ustug.

2. Protokdét odbioru ustug za dany miesiac bedzie podpisywany w pierwszym dniu roboczym
nastepnego miesiaca kalendarzowego.

3. Naleznosci Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem § 9 ust. 1 pkt. 3 niniejszej umowy, beda ptatne
przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany w fakturze, w terminie 21 dni od
daty doreczenia prawidlowo wystawionej faktury wraz z podpisanym protokotem odbioru
ustug. Za date zaptaty uwaza si¢ dzien, w ktérym Zleceniodawca polecit bankowi realizacje
przelewu.

§4

Nadzér nad realizacja niniejszej umowy i czynnosci protokolarnego odbioru wykonywanych

ustug wykonywac beda:

- ze strony ZleceniodaWwCy..........oooiiiiiiiiiiiiii ,

- ze strony Z1eceniobiorCy ...........cooviiiiiiiiiiiiiii

§5
1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ przydzieli¢ nieodptatnie Zleceniobiorcy zamkniete
pomieszczenie do przebierania si¢, przechowywania materiatléw oraz narzedzi i urzadzen
niezbednych do realizacji ustug.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do utrzymania w odpowiednim stanie technicznym
i porzadku przydzielonego pomieszczenia oraz przekazania go Zleceniodawcy w dniu
rozwiazania umowy lub jej wygasniecia w stanie niepogorszonym.

§6

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykonywac ustugi zgodnie ze zlozona oferta, przepisami bhp
i ppoz. oraz zaleceniami Zleceniodawcy, ktére moga wynikna¢ w trakcie realizacji umowy.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zapewnienia na terenie objetym umowa naleznego tadu
i porzadku. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku
z realizacjg ustug oraz wskutek innych dziatan osob zatrudnionych przez Zleceniobiorce.

3. Zleceniobiorca przekaze, najpdzniej w dniu podpisania umowy, imienny wykaz osob, ktdre
beda realizowac ustuge.

4. Zamoéwienie beda realizowaly osoby podane w zalaczniku nr 3 do oferty — wykaz oséb.
Zleceniobiorca jest zobowiazany do niezwlocznego informowania Zleceniodawcy o wszelkich
zmianach oséb wykonujacych zamoéwienie.
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Zmiana 0s6b wymienionych w zalaczniku nr 3 jest mozliwa tylko w przypadku, gdy podane
nowe osoby beda mialy doswiadczenie nie mniejsze niz osoby wskazane w zataczniku nr 3. W
razie nie spelnienia tego wymogu, oferent zaptaci kar¢ umowna.

5. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informagji uzyskanych
w zwiazku z realizowaniem przedmiotu umowy.

6. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do biezacego informowania osoby nadzorujacej wykonanie
umowy o wszelkich widocznych nieprawidtowosciach w stanie poszczegdlnych pomieszczen
i urzadzen w budynku.

7. Zleceniobiorca zobowiazuje sie, ze przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy
Pracownicy $wiadczacy ustugi zostang przeszkoleni w zakresie przepiséw BHP i przepiséw
przeciwpozarowych oraz przepiséw o ochronie danych osobowych.

§7
1. Z chwila wprowadzenia Zleceniobiorcy na teren wykonywania ustug, Zleceniobiorca ponosi
pelna odpowiedzialnos¢ za:

1) szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkow dotyczace pracownikéw stron i oséb
trzecich przebywajacych na terenie wykonywania ustug spowodowanych dzialaniem
Zleceniobiorcy,

2) szkody spowodowane dziataniem Zleceniobiorcy wynikajace ze zniszczenia oraz innych
zdarzen w odniesieniu do materiatéw, sprzetu i innego mienia ruchomego znajdujacego
sie na terenie wykonywania ustug,

3) szkody wynikajace ze zniszczenia wlasnosci oséb przebywajacych na terenie wykonywania

ustug spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Zleceniobiorcy,

4) wykonanie i utrzymanie na swdj koszt stosownych zabezpieczenn terenu wykonywania
uslug, strzezenie mienia znajdujacego si¢ na nim oraz zapewnienie warunkow
bezpieczenstwa zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

5) szkody powstate przez zastosowanie przez Zleceniobiorce srodkéw chemicznych, ktore
spowodowalby zniszczenie i/lub utrate gwarancji powierzchni sprzatane;j.

§8
1. Niniejsza umowa obowiazuje od dnia 01.01.2019 do 31.12.2019r.
2. Niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron z zachowaniem szescio
tygodniowego terminu wypowiedzenia.
3. W razie stwierdzenia razacego uchybienia w wykonaniu ustug zagrazajacego zdrowiu osob
korzystajacych z obiektéw, Zleceniodawca ma prawo rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia.

§9
1. W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorca zaptaci
Zamawiajacemu kary umowne w wysokosci:
1) w wysokosci 100,00 zt, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia Zleceniobiorcy w wykonaniu
zobowiazan wynikajacych z umowy;
2) w wysokosci 3000,00 zt, z tytulu rozwiazania umowy przez Zleceniodawce bez
wypowiedzenia,
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3) w wysokosci 150,00 zi, za kazda stwierdzona nieprawidlowo$¢ opisang w protokole
odbioru ustug,

4) w wysokosci 1200,00 zi, w przypadku zastosowania przez Zleceniobiorce Srodkow
chemicznych, ktére spowodowalby zniszczenie i/lub utrate gwarancji powierzchni
sprzatanej,

5) w wysokosci 2000,00 zl, za zamiane pracownika z wykazu na pracownika bez
doswiadczenia oferowanego w ofercie — zalaczniku nr 3;

6) za stosowanie $rodkéw czystosci i artykutéw chemicznych nieodpowiadajacym probka
opisanym w wykazie $rodkow w wysokosci 50,00 zt za kazdorazowe stwierdzenie
zastosowania niewlasciwych srodkéw lub artykutow.

7) Zleceniodaweca nie naliczy kary, jezeli Zleceniobiorca w ciagu maksymalnie jednej doby od
zgloszenia przez Zleceniodawce uchybienia, wymieni zakwestionowane $rodki czystosci
lub artykuly zgodnie z umowa.

3. Jezeli kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 nie pokrywaja poniesionej szkody,
Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego.

4. Wykonawca w trakcie trwania umowy musi zapewni¢ w rozliczeniu 6-miesigcznym
spelnienie wysokosci gwarantowanego procentowego odpisu na PEFRON, w przeciwnym
wypadku Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kare umowna w wysokosci réznicy kwoty
odliczonej a kwoty gwarantowane;j.

4. Przez niewykonanie umowy Strony rozumieja zaistnienie okolicznos$ci powodujacych, ze

Swiadczenie na rzecz Zamawiajacego nie zostalo spelnione, w szczegdlnosci wynikajacych

zodmowy wykonania lub nieprzystapienia przez Zleceniobiorce do jego realizaci bez

obiektywnie uzasadnionych przyczyn.

5. Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Strony rozumieja zaistnienie sytuacji

zwigzanych z niedochowaniem przez Zleceniobiorce nalezytej starannosci, powodujacych

wykonanie obowiazkow Zleceniobiorcy wynikajacych z umowy w sposéb nie w pelni
odpowiadajacy warunkom umowy, w szczegdlnosci w zakresie terminowosci, sposobu i jakosci
$wiadczonych ustug oraz zasad wspotpracy z Zamawiajacym.

6. Zaptata kar umownych nie zwalnia Zleceniobiorcy od obowiazku wykonania umowy.

7. Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.

8. Jezeli catkowite potracenie nie bedzie mozliwe, Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zaptacenia

kar umownych w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od otrzymania wezwania do zaptaty na

rachunek wskazany w wezwaniu.

§10

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 (stlownie: trzydziestu) dni od
powziecia wiadomosci o tej okolicznosci. W takim przypadku Zleceniobiorca moze zadac
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci przedmiotu umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:
1) braku mozliwosci realizacji przez Zleceniobiorca postanowiert umowy bedacego

nastepstwem zaistnienia sity wyzszej;
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2) nie rozpoczecia przez Zleceniobiorce realizacji przedmiotu umowy, pomimo wyznaczenia
przez Zleceniodawce dodatkowego terminu do jej rozpoczecia;

3) stwierdzenia przez Zleceniodawce niewykonywania lub nienalezytego wykonywania
jakiegokolwiek postanowienia umowy, po bezskutecznym uplywie wyznaczonego przez
Zleceniodawce terminu do przestrzegania postanowien umowy;

4) przerwania przez Zleceniobiorce z wilasnej winy realizacji ustugi i nie realizowania jej
przez okres 3 (stownie: trzech) dni kalendarzowych;

5) gdy Zleceniobiorca trzykrotnie, w okresach bezposrednio nastepujacych po sobie, odmdéwi
wykonania ustug zleconych na podstawie umowy lub wykona je w sposéb razaco
nieprawidlowy, bez obiektywnie uzasadnionych przyczyn, ktére nie leza wytacznie po
stronie Zleceniodawca.

3. Powyzsze postanowienia nie uchybiaja uprawnieniom Stron do rozwigzania umowy na
podstawie bezwzglednie obowiazujacych przepiséw prawa.

5. Oswiadczenie w sprawie odstapienia lub wypowiedzenia umowy musi by¢ dokonane
w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie pod rygorem niewaznos$ci oswiadczenia.

6. Odstgpienie lub wypowiedzenie umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajacego kar umownych.

7. W przypadku rozwigzania umowy Zleceniobiorcy przystuguje wylacznie wynagrodzenie za
okres swiadczenia ustugi. W takim przypadku Zleceniobiorcy nie przystuguja inne roszczenia.

§11
Zleceniobiorca oswiadcza, iz posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i bedzie je kontynuowal przez caty czas trwania
umowy. Nieprzedtuzenie ubezpieczenia stanowi podstawe do rozwigzania niniejszej umowy
bez terminu wypowiedzenia. Kopia polisy stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszej umowy.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§13
Wiasciwym dla rozpoznania sporow wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad
wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 14
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§15
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla
Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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ZALACZNIK nr 3
(piecze¢ Wykonawcy)
WYKAZ OSOB,
KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Ja/My* nizej podpisany/i* dziatajac w imieniu i na rzecz:

petna nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw

sktadajac Oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego przedmiotem jest: ,ustuga sprzqtania w budynku
Instytutu”

znak sprawy: Z0O/23/2018

Oswiadczam(y), ze dysponuje (dysponujemy) osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, odpowiadajacymi warunkowi
postawionemu w ZO:

Oswiadczam, ze: dysponuje, 3 (trzema) osobami, do realizacji przedmiotu Zamowienia.

Lp. Imie i nazwisko osoby Doswiadczenie* Zakres powierzonych czynno$ci przy Podstawa do
uczestniczacej w Wykonywaniu podac w latach lub realizacji zamowienia dysponowania wskazana
zamoOwienia, miesiacach osoba

(min. jeden rok
do$wiadczenia)

1.

2.

3.

Osoby podane w wykazie beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w trakcie trwania zamowienia moze nastapic¢ zmiana
0s0b, ale tylko na osoby o takim samym doswiadczeniu lub wiekszym.
Miejsce i data

(podpisly osoby lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy/éw

* Doswiadczenie w sprzqtaniu budynkdw uzytecznosci publicznej - przez budynki uzytecznosci publicznej nalezy rozumie¢ obiekty wg. Definicji zawartej w § 3
ust 6 Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r w sprawie warunkéw technicznych jakimi powinny odpowiada¢ budynki iich
usytuowanie (Dz. U. 2015 poz. 1422).
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