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Instytut Metalurgii i Inzynierii Materiatowej Krakéw, 10.11.2017
im. A. Krupkowskiego Polskiej Akademii Nauk

ul. Reymonta 25, 30-059 Krakéw

strona internetowa: www.imim.pl

e-mail: przetargi@imim.pl

znak sprawy: Z0/10/2017

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA:
Organizacje Krajowej Konferencji Nauki i Przemystu

"Fotowoltaika 2020"

I. ZAMAWIAJACY

Instytut Metalurgii i Inzynierii Materiatowej
im. A. Krupkowskiego Polskiej Akademii Nauk
ul. Reymonta 25, 30-059 Krakéw

NIP: 6750001857, REGON: 000326374

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest: organizacja krajowej, trzydniowej konferencji naukowe;j
zatytutowanej: ,Krajowej Konferencji Nauki i Przemystu Fotowoltaika 2020" w ramach
Projektu ,,Organizacja Krajowej Konferencji Nauki i Przemystu Fotowoltaika 2020 oraz
opracowanie Biatej Ksiegi Innowacji w Fotowoltaice Polskiej”, finansowanego ze srodkdéw
Programu Dialog Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Konferencja odbedzie sie w 15 tygodniu 2018 roku (9-15 kwietnia 2018), z preferencjg dla daty
docelowej 12-15 kwietnia 2018 (w zaleznosci od dostepnosci osrodka konferencyjnego o

wymaganym standardzie w wybranym zakresie dat).
Ramowy program konferencji (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany harmonogramu
godzinowego najpdzniej do 02/2018 (zatwierdzenie ostatecznego Programu Konferencji),
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poprzez zmiane harmonogramu rozumiane s3 modyfikacje +/- 30 min dla kazdego
poszczegblnego wydarzenia zaplanowanego podczas Konferencji):

Dzien pierwszy (docelowo: czwartek)
od 15:00 (recepcja)
19:00 kolacja

Dzien drugi (docelowo: pigtek)

od 7:00 - $niadanie

9:00 - rozpoczecie konferencji

9:15 — | sesja plenarna (2 referaty x 45 min)
10:45 — przerwa kawowa

11:00 — | sesja panelowa (4 referaty x 30 min)
13:00 — obiad oraz zdjecie pamigtkowe uczestnikow
14:30 — Il sesja panelowa (4 referaty x 30 min)
16:30 — przerwa kawowa

17:00 — sesja posterowa

18:00 — kolacja ( np. grill)

Dzien trzeci (docelowo: sobota)

od 7:00 - $niadanie

9:00 — Il sesja plenarna (2 referaty x 45 min)
10:30 — przerwa kawowa

10:45 - Il sesja panelowa (4 referaty x 30 min)
13:00 — obiad

14:30 — lll sesja plenarna (2 referaty x 45 min)
16:00 — przerwa kawowa

16:15 — IV sesja panelowa (4 referaty x 30 min)
19:30 — uroczysta kolacja

Dzien czwarty (docelowo: niedziela)
od 7:00 — $niadanie
do 12:00 — check out

Miejsce i sposob realizacji konferencji

lokalizacja Konferencji: miejscowos¢ w gorach, potozona w odlegtosci do 150 km od siedziby
IMIM PAN w Krakowie przy ul. Reymonta 25 (wg Google Maps — trasa dla samochodu
osobowego), w osrodku konferencyjnym, o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym, w
ktérym bedzie sie znajdowac sala konferencyjna oraz pokoje noclegowe. Wymagana liczba
miejsc noclegowych: min. 120 - w kazdym dniu trwania konferencji, w podziale na co najmnie;j

60 pokoi jednoosobowych (lub wiekszych do jednoosobowego wykorzystania) oraz co
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najmniej 25 pokoi dwuosobowych lub trzyosobowych (lub wiekszych do dwuosobowego lub

trzyosobowego wykorzystania)

sala konferencyjna: dostosowana do liczby uczestnikdw (co najmniej 120 osdéb), dostepna
zgodnie z powyzszym programem ramowym Konferencji, wraz z wyposazeniem i obstugy
techniczna:

1) sala musi zapewnia¢ dostep do Swiatta dziennego z opcjg zaciemnienia sali dla celéw
prezentacji multimedialnych oraz z mozliwoscig zapewnienia oswietlenia sztucznego;

2) pomieszczenie musi posiadaé klimatyzacje;

3) w poblizu sali konferencyjnej muszg znajdowac sie tatwo dostepne oraz dobrze oznakowane
szatnie oraz zaplecze sanitarne;

4) sala musi by¢ wyposazona w zainstalowany sprzet obejmujacy: rzutnik multimedialny,
ekran, co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe, bezprzewodowy pilot prezentac;ji
multimedialnych, laptop kompatybilny z rzutnikiem umozliwiajgcy odtwarzanie prezentacji
Power Point, pdf oraz prezentacje narzedzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office, a
takze flash oraz formaty plikdw filmowych, a takze bezptatny Internet bezprzewodowy (WiFi);
5) sala musi spetnia¢ odpowiednie warunki nagtosnienia i oswietlenia umozliwiajace
rejestracje audio-wideo;

6) w sali musi znajdowac sie méwnica z pulpitem umozliwiajgcym postawienie laptopa wraz
z doprowadzonym podtgczeniem do sieci elektrycznej oraz podtgczeniem do nagtosnienia sali
(mini jack 3,5 mm);

7) w sali muszg znajdowad sie krzesta z miekkimi siedziskami oraz pulpitami do pisania,
ustawione w uktadzie teatralnym, przy czym ustawienie krzeset musi zapewniaé¢ swobodny
widok na ekran oraz sale. Uczestnicy muszg miec zapewnione swobodne dojscie do wszystkich
miejsc siedzacych;

8) wykonawca zadba o umieszczenie logotypdéw organizatorow konferencji oraz
posteréw/baneréw, w stosownych miejscach powierzchni konferencyjnej wedtug wskazania
Zamawiajgcego; logotypy oraz postery/banery dostarczy Zamawiajgcy, w tym co najmniej 2
roll-upy o wymiarach 100x200 cm (co najmniej jeden do umieszczenia w lobby hotelowym

oraz co najmniej jeden przed salg konferencyjng),
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9) Wykonawca zapewni obstuge techniczng sali, roztozy na stotach materiaty konferencyjne
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, odpowiednio ustawi stoty i krzesta, zadba o prawidtowe
podtaczenie sprzetu elektronicznego zaréwno przed jak i w trakcie konferencji, oraz na
biezgco, niezwtocznie bedzie naprawia¢ ewentualne usterki;
10) Wykonawca zapewnieni na czas trwania spotkania miejsce znajdujgce sie przy sali
konferencyjnej, o powierzchni odpowiedniej do maksymalnej liczby uczestnikéw konferencji,

w ktérej odbedzie sie poczestunek (przerwy kawowe). Miejsce to powinno umozliwié¢

swobodne przemieszczanie sie oséb w trakcie poczestunku;

sala plenarna: dla co najmniej 30 oséb, dostepna zgodnie z powyzszym programem ramowym
Konferencji, wraz z wyposazeniem i obstugg techniczna:

1) sala musi zapewniaé opcje zaciemnienia dla celdw prezentacji multimedialnych;

2) pomieszczenie musi posiadaé klimatyzacje;

3) w poblizu sali plenarnej muszg znajdowac sie tatwo dostepne oraz dobrze oznakowane
szatnie oraz zaplecze sanitarne;

4) sala musi by¢ wyposazona w zainstalowany sprzet obejmujacy: rzutnik multimedialny,
ekran, co najmniej 1 mikrofon bezprzewodowy, bezprzewodowy pilot prezentacji
multimedialnych, laptop kompatybilny z rzutnikiem umozliwiajgcy odtwarzanie prezentacji
Power Point, pdf oraz prezentacje narzedzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office, a
takze flash oraz formaty plikdw filmowych, a takze bezptatny Internet bezprzewodowy (WiFi);
5) sala musi spetnia¢ odpowiednie warunki nagtosnienia i oswietlenia umozliwiajgce
rejestracje audio-wideo;

6) w sali muszg znajdowac sie stoty z krzestami z miekkimi siedziskami ustawione w uktadzie
w ksztatcie podkowy, przy czym ustawienie krzeset musi zapewniaé swobodny widok na ekran
oraz sale. Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione swobodne dojscie do wszystkich miejsc
siedzacych;

7) Wykonaweca zapewni obstuge techniczng sali, roztozy na stotach materiaty konferencyjne
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, odpowiednio ustawi stoty i krzesta, zadba o prawidtowe
podtgczenie sprzetu elektronicznego zaréwno przed jak i w trakcie konferencji, oraz na

biezgco, niezwtocznie bedzie naprawia¢ ewentualne usterki;
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Punkt informacyjny tzw. recepcja konferencyjna
1) punkt informacyjny obstugiwany przez pracownikéw Zamawiajgcego ma znajdowac sie w
bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej;
2) przy punkcie informacyjnym powinien znajdowac sie element graficzny przekazany przez
Zamawiajgcego najpdzniej na 2 dni kalendarzowe przed datg konferencji;
3) Wykonawca zapewni: szklany pojemnik do zebrania wizytéwek, wydruk aktualnej listy oséb

zgtoszonych i potwierdzonych w co najmniej 3 egzemplarzach oraz obstuge punktu wraz z

ekipa techniczng do montazu i demontazu punktu informacyjnego;

Wyzywienie:

1) przerwa kawowa: Swiezo parzona, gorgca kawa (ekspres cisnieniowy — Zamawiajacy
wyklucza mozliwos¢ serwowania kawy rozpuszczalnej), gorgca woda w termosach, herbata w
torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik; co
najmniej 3 rodzaje deserowych ciastek kruchych oraz co najmniej 2 rodzaje ciast tradycyjnych
(typu szarlotka, sernik). Serwis kawowy musi znajdowac sie sgsiedztwie sali konferencyjnej.
2) woda gazowana w butelkach i niegazowana w dzbankach ustawiona na stotach przed salg,
w ktérej bedzie odbywad sie konferencja, w ilosci: co najmniej 0,5 |/osoba/dziei wody
gazowanej, co najmniej 0,5 |/osoba/dzien wody niegazowanej, uzupetniana po kazdej
przerwie.

3) obiad serwowany w kazdym dniu konferencji dla catej grupy w tym samym czasie w jednym
pomieszczeniu, podany jako bufet szwedzki w pomieszczeniu zarezerwowanym dla
uczestnikdw konferencji, odrebnym od sali, w ktérej odbywac sie bedzie konferencja,
sktadajacy sie minimum z:

a) gorgcego dania (minimum 3 do wyboru: miesne, rybne, wegetarianskie);

b) przystawki (minimum 2, w tym 1 wegetarianska);

c) zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru);

d) deseru (np. tradycyjne ciasta polskie i owoce);

e) sokéw 100 % (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego);

f) napojéw goracych (Swiezo parzona, gorgca kawa z ekspresu cisnieniowego, gorgca woda w
termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna,
cukier, stodzik);
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4) kolacja serwowana dla catej grupy w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu, podana
jako bufet szwedzki w pomieszczeniu zarezerwowanym dla uczestnikéw konferencji,
odrebnym od sali, w ktérej odbywac sie bedzie konferencja, sktadajacy sie minimum z:
a) gorgcego dania (minimum 3 do wyboru: miesne, rybne, wegetarianskie);
b) przystawki (minimum 2, w tym 1 wegetarianska);
c) zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru);
d) deseru (np. tradycyjne ciasta polskie i owoce);
e) sokéw 100 % (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego);
f) napojéw goracych (Swiezo parzona, gorgca kawa z ekspresu cisnieniowego, gorgca woda w
termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna,
cukier, stodzik);
h) wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przygotowanie sali, dekoracje i nakrycie stotéw
(obrusy, zastawa porcelanowa i szklana, sztuéce nieplastikowe) obstuge kelnerskg oraz
porzadek i czystos¢ w trakcie wszystkich positkéw.
5) Razem z ofertg Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego minimum dwie
propozycje menu poszczegdlnych positkbw. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy
zaakceptuje propozycje lub zwréci z uwagami lub swoimi propozycjami w ciggu 14 dni
roboczych. Wykonawca zobowigzuje sie do uwzglednienia uwag Ilub propozycji
Zamawiajgcego i ponownego przedfozenia menu w terminie 7 dni roboczych od dnia

otrzymania uwag lub propozycji.

Parking:
Wykonawca zapewni co najmniej 50 bezptatnych, wydzielonych miejsc parkingowych w
bezposrednim sgsiedztwie (do 100 m) obiektu hotelowego, w ktérym bedzie sie odbywac

Konferencja.

Il WYKONAWCA POZOSTAJE ZWIAZANY OFERTA PRZEZ OKRES 30 DNI.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Okres realizacji: kwiecien 2018.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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Oferta powinna:

Zawierac nazwe, adres lub siedzibe oferenta, adres e-mail, numer telefonu, numer NIP, Regon,
KRS lub nr ewidencyjny z CEIDG, cena brutto za realizacje ustugi

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna zostac¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
przetargi@imim.pl, lub faksem na nr: + 48 12 295-28-04 do dnia 20.11.2017 roku do

godziny 12:00.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdaé od Oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIl. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:
Nazwa kryterium: Waga:

Cena (koszt) 100

Punkty bedg liczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Liczba punktéw C=( C min/Cbad)

gdzie:

- C bad — cena brutto podana w ofercie badanej

- C min — najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ofert

VIil. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Dodatkowych informacji udziela Artur Michatek pod numerem telefonu 12 295-28-81,

email: a.michalek@imim.pl

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
IX. ZALACZNIKI DO OFERTY:

Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy oraz projekt umowy

Projekt finansowany w ramach programu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod nazwaq
,DIALOG” w latach 2017-2018



Ministerstwo Nauki ’“’ FEHE&E@;":; h DlALOG

i Szkolnictwa Wyzszego ’“ P e Siinsk

Zatacznik nr 1 FORMULARZ OFERTY do Z0/10/2017 z dnia 10.11.2017

NAZWA OFERENTA:

ADRES: <o e

Do: Instytut Metalurgii i Inzynierii Materiatowej
im. A. Krupkowskiego
Polskiej Akademii Nauk w Krakowie

ul. Reymonta 25, 30-059 Krakéw

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
Organizacja Krajowej Konferencji Nauki i Przemystu "Fotowoltaika 2020"

oferuje realizacje przedmiotu zamowienia, zgodnie z zasadami okreslonymi w w/w zapytaniu
ofertowym:

Kategoria (standard. llos¢ gwiazdek ) obiektu NOCIEEOWEEO: ....eeeiceeecececee et et
Proponowany termin organizacji KONFEIreNCi: ....cvvivieveeieee ettt ste st st e e ssaaes s s eneans

llos¢ pokoi jednoosobowych (badz do jednoosobowego wykorzystania) przeznaczonych dla

UCZESENIKOW KONTEIENCi: oottt sttt s st et e aesaestesaen e e e sensebas sesarsenssnsatestesn

llos$¢ pokoi dwuosobowych lub trzyosobowych (do dwuosobowego lub trzyosobowego wykorzystania)

przeznaczonych dla uczestnNikOW KONFEIENCi: ...cccviuceierieietire ettt e s e e es

Odlegtos¢ w km od siedziby IMIM PAN ul. Reymonta 25 w Krakowie (wg Google Maps — trasa dla

SAMOCNOAU OSODOWEEO): oottt ettt et s r e et e b e et se e e b e s sae b bebansabesaebebaesetesennen
CeNA1ZCZNA NETLO: oot et sae sae e s ,

€eNA1ZCZNA DIULLO: it st s r s e e ene ,

CENA DIULEO STOWNIE: ..ttt ettt et et st a e she e b e besasses sbesabseabes sabbesssesbesasbesbesnsessbennnesns ,
Powyisza cena zawiera podatek VAT w WYSOKOSCI  ceevveeeeeeee, % tj.
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Termin rEaliZACHi UMOWY .....ccuiiieiiecece ettt et s e st e s s e e etestestestestesteses stesesseatessessenteseaestestessssessesensansans

Mi€JSCOWOSE, ...vvvveeeeeriireeeeeciiee e eecree e e e e [ - r.

podpis osoby/os6b upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania oferenta
Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1. wyrazamy zgode na okres ptatnosci wystawionej faktury/ rachunku — 21 dni od daty otrzymania
faktury/ rachunku przez Zamawiajgcego, po uprzednim protokolarnym odbiorze zrealizowanej ustugi,

2. zapoznalismy sie ze zapytaniem ofertowym, nie wnosimy do jego tresci zastrzezen oraz zdobylismy
konieczne informacje do przygotowania oferty,

3. zawarte w zapytaniu ofertowym szczegétowe warunki zostaty przez nas zaakceptowane i
zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy, na okreslonych w
dokumentach przedmiotowego postepowania warunkach, jednoczesnie oswiadczam, ze uwazamy sie
za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni,

4. upowaznionymi do reprezentowania naszej Firmy sg nastepujgce osoby:

Imie i nazwisko Wzér podpisu

ktére dotgczamy do oferty.
5. zatacznikami do niniejszej oferty s3:

1) propozycja menu poszczegélnych positkéw (dwie propozycje do wyboru przez Zamawiajgcego dla
kazdego positku, poza Sniadaniami)

podpis osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych

do reprezentowania oferenta
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Projekt UMOWY

Zawarta dnia ... w Krakowie

pomiedzy:

Instytut Metalurgii i InZynierii Materialowej im. A Krupkowskiego
Polskiej Akademii Nauk w Krakowie,
z siedziba: ul. Reymonta 25, 30-059 Krakéw

NIP 6750001857, REGON 000326374,

reprezen towanym przez:

zwany dalej , Zamawiajgcym”

z siedziba:

reprezen towanym przez:

zwany dalej , Wykonawcqg”,

zwane dalej , Stronami”

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge organizacji konferencji
pn. Krajowa Konferencja Nauki i Przemystu ,Fotowoltaika 2020", realizowanej przez
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Instytut Metalurgii i Inzynierii Materialowej im. Aleksandra Krupkowskiego PAN w
Krakowie w ramach Projektu finansowanego ze srodkdw Programu Dialog Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego.

2. Szczegdtowy zakres Swiadczonych ustug okresla opis przedmiotu zaméwienia (zapytanie
ofertowe) oraz oferta Wykonawcy, bedace integralng czescia niniejszej umowy.

§2

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ zorganizowac konferencje, o ktérej mowa w § 1, w osrodku
konferencyjnym ....... w terminie .................... r.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy z nalezytq starannoscia
i czuwania nad prawidlowq realizacja zawartej umowy.

§3

1. Laczna liczba uczestnikéw Konferengji wyniesie maksymalnie 120 osob - dziennie.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia rodzaju i wielkosci swiadczonych
ustug.

§4

1. Wysokos¢ wynagrodzenia za przedmiot umowy nie przekroczy kwoty brutto: ... PLN
(stownie: ... ).
2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty i optaty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
umowy.

§5

1. Naleznos¢, o ktorej mowa w § 3 ust 1 zostanie uregulowana przez Zamawiajacego w
terminie 21 dni od dnia otrzymania faktury wystawionej przez Wykonawce po dokonaniu
odbioru przedmiotu umowy.

2. Strony uzgodnily, ze zaplata naleznosci bedzie dokonana w formie przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy o numerze

3. Strony postanawiajg, ze zaptata nastepuje w dniu obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

4. W przypadku nieterminowej ptatnosci naleznosci Wykonawca ma prawo naliczy¢
Zamawiajacemu odsetki ustawowe za kazdy dzien zwloki.

§6

Strony ustanawiaja odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w formie kar umownych .

—_

2.  Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne :
1) za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia
okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki,
2) z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn wystepujacych po stronie Wykonawcy w
wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1.
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3. Jezeli kary umowne nie pokryja poniesionej szkody, Strony niniejszej umowy zastrzegaja
sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupeiniajacego na zasadach okreslonych w art.
471 kodeksu cywilnego do wysokosci poniesionej szkody.

§7

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W tym wypadku postanowienia o karze umownej nie majg zastosowania

§8

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zgody obu Stron i zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§9

Wiasciwym dla rozpoznania sporéw wyniklych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§10

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego

i ustawy prawo zamdwien publicznych.

§11

Wszelkie zataczniki stanowig integralng czes$¢ niniejszej umowy.

§12

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach; 2 dla Zamawiajacego i 1 dla
Wykonawcy.

Zamawiajgcy Wykonawca

Projekt finansowany w ramach programu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod nazwqg
,DIALOG” w latach 2017-2018



